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Asunto: Cumplimento Plan de Desarrollo Archivistico 2022

Lie. Maria Carolina Silvestre Canto Valdes 
Magistrada presidenta
Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatan 
Presente

Por medio de la presente me permito hacer de su conocimiento los avances de la 

Coordinacion de Archives del Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatan, 

conforme al Plan de Desarrollo Archivistico 2022.

Sistema Institucional de Archives

El Grupo Interdisciplinario en Materia de Archives del Tribunal Superior de Justicia del 

Estado de Yucatan sesiono en tres ocasiones. En su tercera sesion ordinaria se

incorporaron al grupo la L. A. Maria Cristina Sanchez Tello Zapata, directora de la 

Unidad Administrativa, y la abogada Karen Aiejandra Alonzo Gonzalez, jefa del 

Departamento de Contraloria Interna. Este grupo lo componen ademas los titulares del 

Area Coordinadora de Archives, la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion 

Publica, Proteccion de Datos Personales y Estadistica y el Departamento Juridico.

De las sesiones celebradas, resultaron aprobados los siguientes documentos de 

caracter normativo:

• Criterios de valoracion documental para el Tribunal Superior de Justicia del 

Estado de Yucatan.

• Actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

• Actualizacion de la Guia de Archivo Documental.

Quedaron pendientes, de acuerdo con el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2022, 

los lineamientos para efectuar bajas documentales y la actualizacion del catalogo de
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disposicion documental. Esto obedecio en parte a la dinamica de cambios que se tuvo 

durante 2022 e igualmente a que la baja documental 01/2022 se realize en mas 

tiempo del estimado, distrayendo los recursos que debieron aplicarse a la 

investigacion y redaccion de los documentos pendientes.

Asi mismo, cabe mencionar que estos documentos se encuentran disponibles en el 

micrositio del Sistema Institucional de Archives, en la pagina de Internet del Tribunal 

Superior de Justicia del Estado de Yucatan.

Igualmente debe destacarse que se obtuvo un avance significative en lo referente a la 

creacion de otro de los instrumentos de control documental contemplados en la 

legislacion sobre archivos: actualmente todas las areas administrativas del Tribunal 

cuentan con un inventario documental del aho recien concluido.

Capacitacion y creacion de recursos humanos

Conforme al Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2022, se ofrecio un taller de 

capacitacion en materia de valoracion documental desde los archivos de tramite, al 

que siguieron reuniones con algunos de los responsables a fin de aplicar las fichas de 

valoracion en sus series. Cada responsable de archive de tramite recibio, en soporte 

digital, los siguientes formatos: Cuadro de clasificacion documental del area, Formato 

de caratula para expedientes, ficha de valoracion documental y formato de inventario 

general.

Motivado por la solicitud de informacion con numeral 310573822000259, recibida a 

traves de la Plataforma Nacional de Transparencia el 29 de septiembre del aho que se 

informa, que requena el inventario general de todas las areas administrativas, se 

realize un taller adicional el dia 25 de octubre, en el cual se analizaron los siguientes 

rubros:
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1) Evaluacion del Cuadro General de Clasificacion Documental y el Catalogo de 

Disposicion Documental.

2) El proceso de valoracion documental desde el archive de tramite.

3) Identificacion de expedientes y elaboracion del inventario documental.

Como resultado de estos talleres, el personal logro identificar las series documentales 

que son responsabilidad de su area de adscripcion, y se cuenta con los 

correspondientes Cuadros de Clasificacion Documental, mismos que contribuiran a 

partir del presente aho a una mejora en la gestion de documentos, misma que debera 

reflejarse en el volumen que ocupen los archives de tramite y la disminucion de 

tiempos para localizar informacion.

Actualizacion de instrumentos de control documental

Sobre la actualizacion del Cuadro General de Catalogacion, la Guia de Archives y la 

creacion del inventario general, debe resaltarse la incorporacion de areas que habian 

permanecido ajenas a la dinamica de gestion documental y la disposicion por parte de 

todos los Secretaries de Acuerdos para identificacion de series que pertenedan a otras 

areas o que no debian figurar en los instrumentos de control documental, 

contribuyendo a la mejora continua de estos.

Bajas documentales

Durante su decima sesion ordinaria de 2022, de fecha 19 de mayo, el H. Pleno autorizo 

la baja de 1,378 (mil trescientos setenta y ocho) paquetes documentales, 

considerando que se trataba de documentacion contable, de valor primario 

administrative vencido (databa del periodo 1987-2010), siniestrada por la presencia de 

humedad y bongos, y carente de valores historicos, dando pie al procedimiento de 

baja 01/2022. La destruccion de estos documentos se realize en el Tribunal Superior,



s

PODER JUDICIAL DEL ESTADO 
TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA

Arc hi voPODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE YUCATAN

iniciando el 30 de mayo y concluyendo con el traslado al sitio de disposicion final el 13 

de septiembre.

Adicionalmente, el Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos autorizo la baja de 

12 cajas que conteman 119 copias de ca pecas administrativas remitidas por los 

Juzgados de Primera Instancia, asi como 212 discos compactos con copias digitales de 

expedientes de primera instancia y de audiencias, provenientes de la Primera Sala 

Colegiada del Sistema Penal Acusatorio y Oral. En este caso, se trato de documentos 

de apoyo administrative que fueron destruidos el 13 de septiembre.

Finalmente, a solicitud del Departamento de Servicios Generates, se dieron de baja 11 

cajas que conteman 146 expedientes de los anos 2007 a 2017, de valor primario 

administrative, carente de valores que indicaran la necesidad de ampliar su periodo de 

vigencia. La destruccion de estos expedientes tuvo lugar el dia 8 de noviembre.

De antemano agradezco su atencion a la presente y, sin mas^g
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■ple envi'o un cordial saludo.
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Dr. Felipe Escalante Tio
Coordinador administrative del Archive Judicial 
Encargado del Area Coordinadora de Archivos, conforme al Artfculo 5 tran$itorio del 
Acuerdo General OR02-210128-33 del Tribunal Superior de Justicia del Estado de 
Yucatan.
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