
TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO DE YUCATÁN

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS

Vigencia: 1/06/2023 -31/12/2023

Fecha de actualización: 1/06/2023

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
TIPO DE
ARCHIVO

Trámite

NOMBRE Presidencia
RESPONSABLE Y
CARGO

Lic. Andrea Palmira Sabido Suárez,

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 97069
TELÉFONO 999 930 06 52
CORREO
ELECTRÓNICO

presidencia@tsjyuc.gob.mx

2. ÁREA DE CONTEXTO
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS
1C Correspondencia a

nivel federal
Edificio TSJYUC 2019 -2023

Correspondencia
interna

Edificio TSJYUC 2019 -2023

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
TIPO DE
ARCHIVO

Trámite

NOMBRE Primera Sala Colegiada Penal y Civil
RESPONSABLE Y
CARGO

Lic. Ligia Ruby Rodríguez Baquedano, Técnico Judicial

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 97069
TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 4401
CORREO
ELECTRÓNICO

sala.penal.civil@tsjyuc.gob.mx

2. ÁREA DE CONTEXTO
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS
2S Tocas penales Edificio TSJYUC,

Sala Colegiada
Penal y Civil

Expedientes
auxiliares por
amparo

Edificio TSJYUC,
Sala Colegiada
Penal y Civil



1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
TIPO DE
ARCHIVO

Trámite

NOMBRE Segunda Sala Colegiada Penal y Civil
RESPONSABLE Y
CARGO

José Vicente Tun Pool, Secretario Auxiliar

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 97069
TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 4401
CORREO
ELECTRÓNICO

segunda.penal.civil@tsjyuc.gob.mx

2. ÁREA DE CONTEXTO
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS
3S Expedientes

formados por
amparo

Edificio TSJYUC,
Sala Colegiada

Tocas en Sistema
Acusatorio

Edificio TSJYUC,
Sala Colegiada

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
TIPO DE
ARCHIVO

Trámite

NOMBRE Sala Colegiada Civil y Familiar
RESPONSABLE Y
CARGO

Lic. Juan Diego Pacheco Canto, Técnico Judicial

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 97069
TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 4301
CORREO
ELECTRÓNICO

sala.civil@tsjyuc.gob.mx

2. ÁREA DE CONTEXTO
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS
4S Tocas con

resolución
Edificio TSJYUC,
Sala Colegiada
Civil y Familiar

Sesiones de Sala Edificio TSJYUC,
Sala Colegiada
Civil y Familiar



1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
TIPO DE
ARCHIVO

Trámite

NOMBRE Sala Colegiada Mercantil, de Extinción de Dominio y Laboral
RESPONSABLE Y
CARGO

Lic. Gelmy Yamili González Espinosa / Lic. Mariela Guadalupe
Chan Sansores,

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 97069
TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 4501
CORREO
ELECTRÓNICO

sala.mixta@tsjyuc.gob.mx

2. ÁREA DE CONTEXTO
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS
5S Tocas con

resolución
Edificio TSJYUC,
Sala Colegiada
Penal y Mercantil

Actas de sesión de
Sala

Edificio TSJYUC,
Sala Colegiada
Penal y Mercantil

Audiencias
videograbadas

Edificio TSJYUC,
Sala Colegiada
Penal y Mercantil

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
TIPO DE
ARCHIVO

Trámite

NOMBRE Sala Unitaria Especializada en Justicia Penal para Adolescentes
RESPONSABLE Y
CARGO

Lic. María Angélica Martínez Galván, Secretaria de Acuerdos

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 97069
TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 3802
CORREO
ELECTRÓNICO

salapenaladolescentes@tsjyuc.gob.mx

2. ÁREA DE CONTEXTO
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS
6S Tocas con

resolución
Edificio TSJYUC,
Sala Unitaria
Especializada en
Justicia Penal para
Adolescentes



Audiencias
videograbadas

Edificio TSJYUC,
Sala Unitaria
Especializada en
Justicia Penal para
Adolescentes

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
TIPO DE
ARCHIVO

Trámite

NOMBRE Secretaría General de Acuerdos
RESPONSABLE Y
CARGO
DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 97069
TELÉFONO 999 939 96 73
CORREO
ELECTRÓNICO

secretaria.acuerdos @tsjyuc.gob.mx

2. ÁREA DE CONTEXTO
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS
7S Actas de Pleno Edificio TSJYUC

Expedientes del
Tribunal
Constitucional

Edificio TSJYUC

Legajos de
exhortos

Edificio TSJYUC

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
TIPO DE
ARCHIVO

Trámite

NOMBRE Dirección de la Unidad Administrativa
RESPONSABLE Y
CARGO

Harumi Nizagie Álvarez Cardeña, Auxiliar Administrativa

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 97069
TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 5002
CORREO
ELECTRÓNICO

maria.sanchez@tsjyuc.gob.mx

2. ÁREA DE CONTEXTO
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS
2C.1 Unidad Básica de

Presupuestación
Edificio TSJYUC,
Dirección de la
Unidad
Administrativa



Auditoría externa Edificio TSJYUC,
Dirección de la
Unidad
Administrativa

Informes
administrativos de
los magistrados

Edificio TSJYUC,
Dirección de la
Unidad
Administrativa

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
TIPO DE
ARCHIVO

Trámite

NOMBRE Departamento de Recursos Humanos
RESPONSABLE Y
CARGO

Víctor Iván Cabrera Loeza

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 97069
TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 5012
CORREO
ELECTRÓNICO

recursos.humanos@tsjyuc.gob.mx

2. ÁREA DE CONTEXTO
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS
2C.2 Altas al ISSTEY Edificio TSJYUC,

Recursos Humanos
Expediente de
personal

Edificio TSJYUC,
Recursos Humanos

Descuentos Edificio TSJYUC,
Recursos Humanos

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
TIPO DE
ARCHIVO

Trámite

NOMBRE Departamento de Recursos Financieros
RESPONSABLE Y
CARGO

Martha Campos Sosa, Auxiliar Administrativa

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 97069
TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 5015
CORREO
ELECTRÓNICO

contabilidad@tsjyuc.gob.mx

2. ÁREA DE CONTEXTO



SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS
2C.3 Ingresos Edificio TSJYUC,

Unidad
Administrativa

Libros contables Edificio TSJYUC,
Unidad
Administrativa

Control de pagos Edificio TSJYUC,
Unidad
Administrativa

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
TIPO DE
ARCHIVO

Trámite

NOMBRE Departamento de Servicios Generales
RESPONSABLE Y
CARGO

Eliza Lucero González, Auxiliar Administrativo.

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 97069
TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 5013
CORREO
ELECTRÓNICO

karina.osorio@tsjyuc.gob.mx

2. ÁREA DE CONTEXTO
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS
2C.4 Adquisición de

bienes,
arrendamientos y
servicios

Edificio TSJYUC,
Departamento de
Servicios
Generales y
Mantenimiento

Aseguramiento de
bienes inmuebles

Edificio TSJYUC,
Departamento de
Servicios
Generales y
Mantenimiento

Inventario de
bienes

Edificio TSJYUC,
Departamento de
Servicios
Generales y
Mantenimiento



1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
TIPO DE
ARCHIVO

Trámite

NOMBRE Subjefatura de Informática
RESPONSABLE Y
CARGO
DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 97069
TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 4907
CORREO
ELECTRÓNICO

2. ÁREA DE CONTEXTO
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS
2C.5 Administración de

sistemas de
información

Edificio TSJYUC,
Departamento de
Informática

Servicios de
mantenimiento,
comunicación y
digitalización

Edificio TSJYUC,
Departamento de
Informática

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
TIPO DE
ARCHIVO

Trámite

NOMBRE Archivo Judicial
RESPONSABLE Y
CARGO

Gabriela Magdalena Gutiérrez, Archivista

DOMICILIO Calle 23 núm. 200 entre 10 y 12 colonia García Ginerés, Mérida,
Yucatán.

TELÉFONO 999 920 23 44
CORREO
ELECTRÓNICO

archivo.tribunal@tsjyuc.gob.mx

2. ÁREA DE CONTEXTO
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS
2C.6 Préstamos a Salas Edificio del

Archivo, archivero
1

2012 -2022



1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
TIPO DE
ARCHIVO

Trámite

NOMBRE Biblioteca
RESPONSABLE Y
CARGO

Mirka Elí Sahuí Rivero, Titular

DOMICILIO Calle 23 núm. 200 entre 10 y 12 colonia García Ginerés, Mérida,
Yucatán.

TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 5101
CORREO
ELECTRÓNICO

biblioteca@tsjyuc.gob.mx

2. ÁREA DE CONTEXTO
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS
2C.7 Préstamos Edificio del

Tribunal
2012 -2022

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
TIPO DE
ARCHIVO

Trámite

NOMBRE Unidad de Asuntos Jurídicos y Sistematización de Precedentes
RESPONSABLE Y
CARGO

Catalina Widman Valencia, Auxiliar Administrativa

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 97069
TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 5025
CORREO
ELECTRÓNICO

asuntosjuridicos@tsjyuc.gob.mx

2. ÁREA DE CONTEXTO
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS
3C Opiniones,

estudios e
investigaciones
jurídicas

Edificio TSJYUC,
Unidad de Asuntos
Jurídicos

Convenios y
contratos

Edificio TSJYUC,
Unidad de Asuntos
Jurídicos

Asuntos
contenciosos

Edificio TSJYUC,
Unidad de Asuntos
Jurídicos



1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
TIPO DE
ARCHIVO

Trámite

NOMBRE Formación, Capacitación y Profesionalización del Personal
RESPONSABLE Y
CARGO
DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 97069
TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 5201 y 5206
CORREO
ELECTRÓNICO

profesionalizacion@tsjyuc.gob.mx

2. ÁREA DE CONTEXTO
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS
4C Vinculación

institucional
Edificio TSJYUC,
Departamento de
Formación

Concursos Edificio TSJYUC,
Departamento de
Formación

Actividades
académicas

Edificio TSJYUC,
Departamento de
Formación

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
TIPO DE
ARCHIVO

Trámite

NOMBRE Departamento de Contraloría
RESPONSABLE Y
CARGO
DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 97069
TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 4906
CORREO
ELECTRÓNICO

contraloria@tsjyuc.gob.mx

2. ÁREA DE CONTEXTO
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS
5C Disposiciones en

materia de control
y auditoría

Edificio TSJYUC,
Departamento de
Contraloría

Programas y
proyectos en
materia de control
y auditoría

Edificio TSJYUC,
Departamento de
Contraloría



1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
TIPO DE
ARCHIVO

Trámite

NOMBRE Departamento de Transparencia, Acceso a la Información
Pública, Protección de Datos Personales y Estadística

RESPONSABLE Y
CARGO

Rafael Humberto Chang López

DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 97069
TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 5024
CORREO
ELECTRÓNICO

unidad.acceso@tsjyuc.gob.mx

2. ÁREA DE CONTEXTO
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS
6C Comité de

Transparencia
Edificio TSJYUC,
Unidad de
Transparencia

Solicitudes de
acceso a la
información

Edificio TSJYUC,
Unidad de
Transparencia

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
TIPO DE
ARCHIVO

Trámite

NOMBRE Subdirección de Relaciones Institucionales y Vinculación Social
RESPONSABLE Y
CARGO
DOMICILIO Av. Jacinto Canek No. 605 x 90 Col. Inalámbrica, C.P. 97069
TELÉFONO 999 930 06 50 ext. 5016
CORREO
ELECTRÓNICO

relaciones.institucionales@poderjudicialyucatan.gob.mx

2. ÁREA DE CONTEXTO
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS
7C Elaboración de

revista Justicia en
Yucatán

Edificio TSJYUC,
Departamento de
Publicación

Elaboración de
folleto Prudens

Edificio TSJYUC,
Departamento de
Publicación



1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
TIPO DE
ARCHIVO

Concentración

NOMBRE Archivo Judicial
RESPONSABLE Y
CARGO

Felipe Escalante Tió, Coordinador administrativo

DOMICILIO Calle 23 núm. 200 entre 10 y 12 colonia García Ginerés, Mérida,
Yucatán.

TELÉFONO 999 920 23 44
CORREO
ELECTRÓNICO

archivo.tribunal@tsjyuc.gob.mx

2. ÁREA DE CONTEXTO
SECCIÓN SERIE UBICACIÓN FECHAS
1S Tocas de la Sala

Colegiada Penal y
Civil

Galería 1 y Cuarto 2 1975 -2010

2S Tocas de la Sala
Colegiada Civil y
Familiar

Cuartos 3, 4, 5 y 6 1965 -2016

3S Tocas de la Sala
Colegiada Penal y
Mercantil

Cuartos 1 y 2 2011 -2012


