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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

Vigencia: 1 de mayo -31 de diciembre 2022

El presente documento sustituye todas las versiones anteriores.

FONDO: Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatán

Sección: Presidencia 1C

Subsección Serie Subserie
1C.1 Correspondencia a

nivel federal
1.C.1.1 Correspondencia del

Poder Judicial
Federal, Fiscalía
General de la
República y
organismos
autónomos

1C.1.2 Correspondencia con
tribunales homólogos
y Conatrib

1.C.2 Correspondencia a
nivel estatal

1C.2.1 Correspondencia con
dependencias del
Poder Ejecutivo y
organismos
autónomos

1C.2.2 Correspondencia con
el Poder Legislativo

1C.3 Correspondencia
interna

1C.4 Correspondencia del
Consejo de la
Judicatura

1C.5 Informe anual de la
Presidencia

1C.6 Información pública
obligatoria
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Sección: Secretaría General de Acuerdos (1S)

Código Serie Subserie
1S.1 Pleno
1S.1.1 Libretas
1S.1.2 Actas
1S.2 Comité de adquisiciones
1S.2.1 Legajos
1S.2.2 Actas
1S.2.3 Legajos
1S.2.4 Expedientes de

proveedores
1S.3 Tribunal constitucional
1S.3.1 Expedientes
1S.3.2 Actas
1S.4 Expedientes
1S.4.1 Amparo
1S.4.2 Incompetencia
1S.4.3 Revisión

extraordinaria
1S.4.4 Revisión

administrativa
1S.4.5 Varios
1S.4.6 Quejas
1S.4.7 Responsabilidad

administrativa
1S.4.8 Suspensión de

derechos
1S.5 Exhortos
1S.5.1 Legajos
1S.5.2 Acuses
1S.5.3 Ejecución de amparo
1S.6 Administrativas
1S.6.1 Legajos de oficios

dirigidos a diversas
áreas

1S.7 Información pública
obligatoria
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Sala Colegiada Penal y Civil (2S)

Clave Serie Subserie
2S.1 Materia Penal
tradicional
2S.1.1 Expedientes auxiliares

por amparo
2S.1.1.1 Amparo directo
2S.1.1.2 Amparo indirecto
2S.1.2 Expedientes auxiliares

por otras causas
Excusas

2S.1.3 Informes estadísticos
2S.1.4 Legajos de copias Autos, Sentencias,

Oficios,  Actas de
Sesiones Públicas y
Precedentes

2S.1.5 Libretas de gobierno
2S.1.6 Libreta de excusas
2S.1.7 Listas de tocas

enviados al archivo
2S.1.8 Tocas penales Resoluciones y

sentencias
2S.1.9 Información pública

obligatoria
2S.2 Materia Civil
2S.2.1 Archivos digitales Resoluciones de sala,

ejecutorias y
cumplimientos de
amparo

2S.2.2 Expedientillos
auxiliares diversos

Solicitudes de
información y de
documentos, excusas,
recusaciones

2S.2.3 Legajos de copias Autos, Sentencias,
Oficios,  Actas de
Sesiones Públicas y
Precedentes

2S.2.4 Libretas de gobierno
2S.2.5 Tocas civiles
2S.2.6 Información pública

obligatoria
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Sala Colegiada Civil y Familiar (3S)

Clave Serie Subserie
3S.1 Archivo digital de

cumplimiento de
amparo

3S.2 Archivo digital de
ejecutorias federales

3S.3 Archivo digital de
resoluciones de la sala

3S.4 Excusa
3S.5 Exhortos recepción
3S.6 Expedientillos
3S.7 Informes estadísticos
3S.8 Legajo copiador de

autos
3S.9 Legajo copiador de

oficios que se
recepcionan de
diversas dependencias
y órganos
administrativos

3S.10 Legajo copiador de
oficios remitidos a
diversas dependencias
y órganos
administrativos

3S.11 Legajo copiador de
sentencias

3S.12 Legajo de acuses de
valija

3S.13 Legajo de asuntos
enviados por la
Coordinación de
Juzgados

3S.14 Legajo de diarios
oficiales

3S.15 Legajo de listado de
agravios y diversos
escritos enviados por
oficialía común
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3S.16 Legajo de listado de
oficios, con firma de
juzgado de destino
final, enviados a la
Coordinación de
Juzgados

3S.17 Legajo de listado de
oficios, con sello de
recepción de la
Coordinación de
Juzgados

3S.18 Legajo de listado de
oficios, enviados a la
Coordinación de
Juzgados

3S.19 Legajo de listado de
sesiones

3S.20 Legajo de orden del día
de sesión

3S.21 Legajo de proyectos de
sentencias

3S.22 Legajo de recursos
materiales para uso de
la Sala

3S.23 Legajo de tocas
destruidos

3S.24 Libreta de
cuestionarios de
prestadores de
servicio social o
profesional y
referencias laborales

3S.25 Libreta de excusas de
magistrados de la Sala

3S.26 Libreta de fianzas
3S.27 Libreta de inicios de

amparo
3S.28 Libreta de recepción

de ejecutorias de
amparo

3S.29 Libro de gobierno
(actas de sesión,
audiencias e inicios)
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3S.30 Listado de
documentos
presentados a la Sala,
a disposición de las
partes

3S.31 Listado de material
enviado por la
Suprema Corte en
donación para la Sala

3S.32 Precedentes
3S.33 Recusación
3S.34 Tocas originales
3S.35 Información pública

obligatoria

Sala Colegiada Penal y Mercantil (5S)

Clave Serie Subserie
4S.1 Actas de sesión
4S.2 Amparos
4S.3 Audiencias

videograbadas
4S.4 Autos, decretos y

diligencias
4S.5 Despachos
4S.6 Estadísticas
4S.7 Excusas
4S.8 Exhortos
4S.9 Expedientes auxiliares

de asuntos varios
4S.10 Legajo copiador de

oficios, autos,
decretos, audiencias y
sentencias

4S.11 Tocas
4S.12 Libreta de gobierno
4S.13 Libro de actuaría
4S.14 Recusaciones
4S.15 Libreta de revisión de

oficios
4S.16 Sentencias
4S.17 Información pública

obligatoria
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Sala Unitaria Especializada en Justicia Penal para Adolescentes
(5S)

Clave Serie Subserie
5S.1 Audiencias

videograbadas
5S.2 Estadísticas

requeridas por la
Unidad de
Transparencia

5S.3 Expedientes auxiliares
5S.4 Informe anual
5S.5 Legajo copiador de

audiencias finales
relativas al dictado de
sentencias de segunda
instancia

5S.6 Legajo copiador de
audiencias iniciales

5S.7 Legajo copiador de
autos

5S.8 Legajo copiador de
oficios

5S.9 Libreta de control de
notificaciones

5S.10 Libro de gobierno
5S.11 Listado de amparos
5S.12 Oficios recibidos
5S.13 Precedentes
5S.14 Toca original
5S.15 Información pública

obligatoria
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Primera Sala colegiada del Sistema de Justicia Penal Acusatorio
(6S)

Clave Serie Subserie
6S.1 Expedientes auxiliares

por amparo
Amparo
directo/Amparo
indirecto

6S.2 Expedientes auxiliares
por otras causas

Excusas

6S.3 Informes estadísticos
6S.4 Legajos de copias Autos, Sentencias,

Oficios, Precedentes
6S.5 Libretas de gobierno
6S.6 Libreta de excusas
6S.7 Listas de tocas

enviados al archivo
6S.8 Tocas penales Resoluciones y

sentencias
6S.9 Información pública

obligatoria

Segunda Sala Colegiada del Sistema de Justicia Penal Acusatorio
(7S)

Clave Serie Subserie
7S.1 Expedientes auxiliares

por amparo
Amparo
directo/Amparo
indirecto

7S.2 Expedientes auxiliares
por otras causas

Excusas

7S.3 Informes estadísticos
7S.4 Legajos de copias Autos, Sentencias,

Oficios, Precedentes
7S.5 Libretas de gobierno
7S.6 Libreta de excusas
7S.7 Listas de tocas

enviados al archivo
7S.8 Tocas penales Resoluciones y

sentencias
7S.9 Información pública

obligatoria
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Unidad de Administración 2C

Clave Serie Subserie
2C.1. Dirección
2C.1.1 Marco jurídico

aplicable
2C.1.2 Unidad Básica de

Presupuestación
(UBP)

2C.1.3 Pleno
2C.1.4 Correspondencia

interna
2C.1.5 Auditoría externa
2C.1.6 Comité de

adquisiciones
2C.1.7 Requerimientos de

información
2C.1.8 Circulares
2C.1.9 Informes

administrativos a los
magistrados

2C.1.9.1 Presidencia
2C.1.9.2 Magistrados
2C.1.10 Proveedores
2C.1.11 Solicitudes de

espacios
Salas

Magistrados
Profesionalización

2C.1.12 Sindicatos
2C.1.13 Tarjetas informativas
2C.1.14 Minutario
2C.1.15 Información pública

obligatoria
2C.2 Departamento
de Recursos
Humanos
2C.2.1 Afiliaciones al

Instituto de Seguridad
Social de los
Trabajadores del
Estado de Yucatán

2C.2.2 Becas
2C.2.3 Control de asistencia
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2C.2.4 Vacaciones
2C.2.5 Descansos
2C.2.6 Licencias
2C.2.7 Incapacidades
2C.2.8 Control disciplinario
2C.2.9 Currícula de personal
2C.2.10 Descuentos
2C.2.11 Disposiciones en

materia de recursos
humanos

2C.2.12 Expedición de
constancias

2C.2.13 Expedición de
credenciales

2C.2.14 Integración del
expediente único de
personal

2C.2.15 Identificación y
acreditación del
personal

2C.2.16 Jubilaciones y
pensiones

2C.2.17 Nómina
2C.2.18 Información pública

obligatoria
2C.3 Departamento
de Recursos
financieros
2C.3.1 Programas y proyectos

en materia de
recursos financieros y
contabilidad
gubernamental

2C.3.2 Ingresos
2C.3.3 Libros contables
2C.3.4 Impuestos
2C.3.5 Modificaciones

presupuestales
2C.3.6 Control de pagos
2C.3.7 Conciliaciones
2C.3.8 Estados financieros
2C.3.9 Estado del ejercicio del

presupuesto
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2C.3.10 Fondo rotatorio
2C.3.11 Información pública

obligatoria
2C.4 Departamento
de Servicios
Generales y
Mantenimiento
2C.4.1 Normativa para la

elaboración del plan
de adquisiciones,
usos, servicios y obra
pública

2C.4.2 Adquisición de bienes,
arrendamientos y
servicios

2C.4.3 Control de
asignaciones
presupuestales

2C.4.4 Aseguramiento de
bienes inmuebles

2C.4.5 Presupuesto en
materia de
adquisiciones y
servicios

2C.4.6 Servicios de
mensajería y control
vehicular

2C.4.7 Control de mobiliario,
equipo y almacén

2C.4.8 Inventario de bienes
del Tribunal

2C.4.9 Programa de
intendencia y
mantenimiento

2C.4.10 Estudios de
factibilidad

2C.4.11 Administración de
contratos de ejecución
de obra pública

2C.4.12 Información pública
obligatoria

2C.5 Departamento
de Informática
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2C.5.1 Lineamientos en
materia de tecnología
de la información

2C.5.2 Administración de
sistemas de
información

2C.5.3 Estudios técnicos en
materia de
infraestructura,
recursos, desarrollos y
sistemas tecnológicos

2C.5.4 Servicios de
mantenimiento,
comunicación y
digitalización

2C.5.5 Control de
asignaciones
presupuestales

2C.5.6 Mecanismos de
seguridad informática

2C.5.7 Información pública
obligatoria

2C.6 Archivo
judicial
2C.6.1 Préstamos a Sala

Colegiada Civil y
Familiar

2C.6.2 Préstamos a Sala
Colegiada Penal y Civil

2C.6.3 Préstamos a Sala
Colegiada Penal y
Mercantil

2C.6.4 Transferencias
documentales
primarias

2C.6.5 Instrumentos de
control documental

2C.6.6 Plataforma de
Transparencia

2C.6.7 Capacitación en
materia de archivos

2C.6.8 Informes de
actividades
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2C.6.9 Información pública
obligatoria

Unidad de Asuntos Jurídicos y Sistematización de Precedentes (3C)

Clave Serie Subserie
3C.1 Marco jurídico

aplicable a la Unidad
3C.2 Publicaciones

periódicas (DOF,
DOGEY, Gacetas
parlamentarias)

3C.3 Textos legales y
normativos

3C.4 Opiniones, estudios e
investigaciones
jurídicas

3C.5 Tarjetas informativas
3C.6 Fichas técnicas
3C.7 Cuadros comparativos
3C.8 Convenios y contratos
3C.9 Asuntos contenciosos
3C.9.1 Asuntos penales
3C.9.2 Asuntos laborales
3C.9.3 Asuntos

administrativos
3C.9.4 Amparo
3C.10 Información pública

obligatoria
3C.11 Informe anual
3C.12 Precedentes,

ejecutorias y votos
3C.13 Prudens
3C.14 Boletines y

comunicados SCJN
3C.15 Semanario Judicial de

la Federación
3C.16 Control constitucional

local
3C.17 Sistema informático

Digestum
3C.18 Dictámenes sobre

adquisiciones,
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arrendamientos,
servicios y obra
pública

3.C.19 Dictámenes de padrón
de proveedores

Unidad de Transparencia, Acceso a la Información y Estadística
(4C)

Clave Serie Subserie
4C.1 Disposiciones en

materia de acceso a la
información

4C.2 Comité de
Transparencia

4C.3 Solicitudes de acceso a
la información

4C.4 Solicitudes del
ejercicio al derecho
ARCO

4C.5 Consulta, orientación
y asesoría a
particulares

4C.6 Plataforma Nacional
de Transparencia

4C.7 Informes mensuales
4C.8 Portal electrónico del

Poder Judicial
4.C.9 Información

estadística de la
Institución

4C.10 Información pública
obligatoria
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Departamento de Formación, Capacitación y Profesionalización de
Personal (5C)

Clave Serie Subserie
5C.1 Informes
5C.2 Disposiciones

normativas aplicables
5C.3 Planes, programas y

proyectos
5C.4 Vinculación

institucional
5C.5 Concursos
5C.6 Actividades

académicas
5C.7 Información pública

obligatoria

Departamento de Contraloría (6C)

Clave Serie Subserie
6C.1 Leyes
6C.2 Códigos
6C.3 Convenios y tratados

internacionales
6C.4 Decretos
6C.5 Reglamentos
6C.6 Acuerdos generales
6C.7 Circulares
6C.8 Instrumentos jurídicos

consensuales
6C.9 Compilaciones

jurídicas
6C.10 Publicaciones en el

Diario Oficial de la
Federación

6C.11 Programas operativos
anuales

6C.12 Disposiciones en
materia de control y
auditoría

6C.13 Programas y proyectos
en materia de control y
auditoría
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6C.14 Auditorías
6C.15 Revisiones de rubros

específicos
6C.16 Seguimiento a la

aplicación en medidas
o recomendaciones

6C.17 Quejas y denuncias de
actividades públicas

6C.18 Expedientes de
procedimientos de
responsabilidad
administrativa

6C.19 Expedientes de
procedimientos de
investigación

6C.20 Inhabilitaciones
6C.21 Declaraciones

patrimoniales
6C.22 Entrega-recepción
6C.23 Información pública

obligatoria

Departamento de Publicación, Difusión y Eventos (7C)

Clave Serie Subserie
7C.1 Elaboración de revista

Justicia en Yucatán
7C.1.1 Publicación física

Publicación digital
7C.2 Publicación de folleto

informativo Prudens
7C.2.1 Folleto físico
7C.2.2 Folleto digital
7C.3 Elaboración de

materiales
informativos y
publicitarios sobre
ceremonias, actos
protocolarios y el
servicio público de
impartición de
justicia.
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7C.4 Organización y
coordinación de
actividades
protocolarias y
eventos
institucionales

7C.5 Información pública
obligatoria


